Bewaartermijnen documenten Woonstichting De Zes Kernen

Algemene bedrijfsmatige documenten

Document / gegevens

Minimale
bewaartermijn

Bewaartermijn
Woonstichting
De Zes Kernen

Ingangsdatum
bewaartermijn

Vastgelegd in

Jaarrekening, accountantsverklaring e.d. 7 jaar 7 jaar Vanaf datum art. 2:934 BW
opstellen

Winst- en verliesrekening 7 jaar 7 jaar Vanaf datum Art.2:10 en 3:15a BW
opstellen

Administratie na ontbinding rechtspersoon | 7 jaar 7 jaar Na ontbinding Art 2:24 BW

Dividendnota’s 5 jaar 5 jaar Na opstellen Art 3 uitvoeringsbeschikking

dividendbelasting

Gegevens bedrijfsmatig onroerend goed 10 jaar 10 jaar Volgend op het jaar | Art 34a Wet op de omzetbelasting
waarin met het
goed is gaan
bezigen

Subsidie administratie 7 jaar 7 jaar Met ingang van Art 4:69 Algemene Wet
datum Bestuursrecht
administreren

Fiscale documenten
Document / gegevens Minimale Bewaartermijn | Ingangsdatum Vastgelegd in
bewaartermijn | Woonstichting | bewaartermijn
De Zes Kernen
Grootboek, debiteurenadministratie, 7 jaar 7 jaar Vanaf 1 januari na Art. 52 Wet Rijksbelastingen

crediteurenadministratie, in- en
verkoopadministratie,

het opstellen
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voorraadadministratie en
loonadministratie

Facturen i.v.m. de omzetbelasting 7 jaar 7 jaar Na opstellen c.q. Art. 31 Uitvoeringsbeschikking
ontvangst omzetbelasting
Gegevens van huurders
Document / gegevens Maximale Minimale Bewaartermijn | Ingangsdatum Vastgelegd in
bewaartermijn | pa\aartermijn | Woonstichting | bewaartermijn
De Zes Kernen
Alle voorkomende correspondentie, 2 jaar 2 jaar Na beéindiging Art 12
huurovereenkomst, overige huurovereenkomst | Vrijstellingsbesluit
persoonsgegevens van huurders WBP!
Formulier inkomenstoets Na goedkeuring Na goedkeuring Na goedkeuring AVG: vernietigen
accountant accountant accountant nadat doel is
bereikt
Gegevens huurtoeslag 5 jaar 5 jaar Na beéindiging Art 12
huurtoeslag Vrijstellingsbesluit
WBP?
Financiéle gegevens volgend uit de 7 jaar 7 jaar Na beéindiging Art. 52 Wet
huurovereenkomst huurovereenkomst | Rijksbelastingen
Subsidie administratie energie 7 jaar 7 jaar Met ingang van Art 4:69 Algemene

beperkende maatregelen

datum
administreren

Wet Bestuursrecht

! De verwachting is, omdat in de AVG geen specifieke bepalingen zijn opgenomen, dit onderdeel van het vrijstellingsbesluit WBP blijft gelden.
2 De verwachting is, omdat in de AVG geen specifieke bepalingen zijn opgenomen, dit onderdeel van het vrijstellingsbesluit WBP blijft gelden.
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Personeelsgegevens?

Document / gegevens Maximale Minimale Bewaartermijn | Ingangsdatum | Vastgelegd in
bewaartermijn | pawaartermijn | Woonstichting | bewaartermijn
De Zes Kernen
Sollicitatiebrieven, correspondentie 4 weken zonder 4 weken zonder Na beéindiging AVG: vernietigen
omtrent de sollicitatie, getuigschriften en tcoestemming, 1 toestemming, 1 sollicitatie nadat doel is bereikt
verklaring omtrent gedrag van Jaar met i jaar met procedure
- . toestemming .
sollicitanten (niet medewerkers) van de toestemming van
sollicitant de sollicitant
Arbeidsovereenkomst / loonafspraken en 7 jaar 7 jaar Einde Art. 52 Wet
wijzigingen dienstverband Rijksbelastingen
Loonbelastingverklaringen, kopie 7 jaar 7 jaar Einde Art. 52 Wet
identiteitsbewijs, burgerlijke staat dienstverband Rijksbelastingen
Correspondentie benoemingen, promotie, 2 jaar 2 jaar Einde AVG: vernietigen
demotie en ontslag dienstverband nadat doel is bereikt
Sollicitatiebrief, CV, getuigschriften, Geen, 1 of 2 jaar 2 jaar Einde AVG: vernietigen
diploma’s, verklaring omtrent gedrag, dienstverband nadat doel is bereikt
afspraken werk OR, overige
correspondentie en/of verslaglegging
Assessment / psychologische of andere 2 jaar na AVG: vernietigen
onderzoeken van medewerkers afronding nadat doel is bereikt
assessment

3 Langer bewaren is toegestaan indien sprake is van een juridisch niet afgerond advies.
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2 jaar

Verslaglegging Wet verbetering 2 jaar Einde AVG: vernietigen
Poortwachter (ziekteverzuim) dienstverband nadat doel is bereikt
Loonbeslagen Tot opheffing Tot opheffing Tot opheffing AVG: vernietigen

nadat doel is bereikt
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